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 操作介面                                 系統登入及登出 
 
登入 PTMS 系統 

輸入網址: https://demo.cims.ym.edu.tw/_wiPtms/
進入 PTMS。 
如遇安全性憑證錯誤訊息，請點選繼續 
 
 
 
 
 

 
 
輸入你的帳號及密碼，並選擇語系後，按下[登
入系統 (Log In)]鍵。 
 
 
 
 
 
 

 
登出 PTMS 系統 
 
 

按下系統右上角視窗[登出]鍵，即可登出 PTMS
系統。 
 

 
 

重回 PTMS 系統, 請按下 [重新開始(Start 
Over)]鍵。 
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版面配置和導覽 
 
 

登入後，系統會自動列出使用者的所有計畫申請案 
 
 
一開始登入系統，使用者的名稱和目前的登入

角色會顯示在頁面的最上方。 
 

 
 

當前的網頁路徑會顯示在它的下方 ([首頁 > 審
查案件列表]每個路徑都可以透過點選再回到當

頁，稱之為 breadcrumb trail)。 
 

 
注意 ：若帳號在系統內僅擁有單一角色，此選單不會出現。    
 
在本系統中，使用者可切換多重角色，當使用者初登入系統時，系

統會事先預設角色為計畫主持人，並且會自動顯示出使用者為計畫

主持人身分時所有的計畫申請書。 
 
[切換角色]所有使用者的角色皆顯示在頁面左側，點選其一角色後，

即可變換角色。 
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[首頁選單]使用者可到首頁選單中，進行新增新案審查、新增新案審

查(XML)、下載文件或參考資料，並可修改個人連絡方式。 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

點選頂部的標籤，即可查閱待辦案件、

持續審查案件、計畫結束-終止案件和

案件的一般搜尋等。 
 
 

當計畫書前面附有此

圖例時(  )，代表為

計畫主持人待辦。 
 
 

 
 
 

可利用 (  ) 圖例.進行計畫書的排序，欲進

入某計畫書時，只需點擊計畫書編號或計畫書

名稱即可。 
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工作流程                    新增新案計畫申請書 
新增您的第一份計畫申請書 

 
1.       1-1 首頁視窗中點擊左下角的[新增新案審查]。 

 
 
 
 
 
 

注意：(*)此標示為 PTMS 系統中的必填欄位。 
 
注意：請於輸入中英文計畫名稱、計畫類別(含
該類別之子題)後先進行儲存，以避免資料遺

失！ 
 
 
 
1-2 填寫過程中可隨時儲存，當完成表格的填寫

時，請點擊[儲存案件資訊](位於計畫書的上方

及下方)，將自動配置一個臨時的計畫書編號。 
 

1-3 當填寫完畢後，請點選頁面上方紅色連結至

[新案送審文件]，上傳所需附加的送審文件檔

案，上傳完成後，回到新案審查，並點選[送出]
給 IRB/REC 人員 

 
 
  
1-4 點擊[新案送審文件]，夾帶送審所需

的附件檔案(詳細說明可參閱附加檔案的

部分)。 
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利用(XML)新增您的計畫申請書(可跨院區轉移計畫申請書內容) 
 

2-1 於 A 醫院進入計畫案狀態頁,
選擇“新案審查作業流程”->
於選單中進入“申請書請書”

頁面 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2-2 點擊“下載全部 XML”按

鈕,將申請書內容下載並儲存。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2-3 於 B 醫院計畫主持人首頁,
選擇“新增新案審查(XML)”。 

 
 
 
 
 

 
2-4 選擇欲上傳的申請書

檔案(於 A 醫院下載儲存

之檔案)，並確認新增。 
 
 

 
2-5 完成計畫申請書之上傳後，請

再進入申請書中新增聯絡人、及共

(協)同主持人之資料。 
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3. 點擊計畫書編號(或首頁中的該計畫書編

號)，即可前往計畫書狀態的頁，計畫在狀

態下之新案審查流程頁面，至申請案送

出，點擊[送出(Submit)]，此時才為正式將

計畫申請案傳送給 IRB/REC 人員。 
 
 
 
 
 
注意：請待 IRB/REC 完成行政審查及通知後再將

書面文件送審。 
 
 
 
 

 
 
4.若計畫暫存登出後，要再繼續

填寫或上傳文件，可由案件列

表中點選計畫案號或名稱， 點
擊狀態列上的[新案審查作業流

程]後，進入審查作業流程的頁

面。 
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案件選單和狀態頁面 
  

 
若要進入案件選單和狀態頁面時，請到首頁，點擊計畫書編號或計畫書名稱即可進入此頁面。 

 
案件選單和狀態頁面，此為整個 PTMS 計畫申請流程的總覽介面 

 
狀態頁面會顯示該計畫案的新案審查流程和所有變更案申請、嚴重不良事件案審查、試驗偏差案

審查、結案審查和其它事項案申請的狀態流程。 
 
從此頁面中，可以檢閱計畫書變更的資訊和審查流程總覽，也可以新增變更案申請、嚴重不良事

件案審查、試驗偏差案審查、結案審查和其它事項案申請，這些將會在後面的章節中說明。 
 
在下面的章節中，我們將介紹更多使用者能夠使用此介面的工作。 
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新增變更案申請 

 
從 案件選單和狀態頁面，點擊 [新增變更案申請]。 
當填寫完修正案審查申請表後，點擊[儲存]。 
 

 
變更案申請儲存後，點選[編輯] 選項進行對變更案申請的編輯除，點選[ [列印變更案申請書]選
項可下載檔案並進行列印。 

 
並可透過點擊頁面上方紅色連結或審查流程選單 [變更案送審文件]，夾

帶變更案送審所需的附件檔案。 
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新增嚴重不良事件/非預期問題案審查 
 

從  案件選單和狀態頁

面，點擊 [新增嚴重不

良事件/非預期問題案審

查]。 
 
當填寫完嚴重不良事件

案申請表後，點擊 [儲
存]。 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
嚴重不良事件案儲存

後，可以分別透過 [編
輯]、[刪除]和[列印嚴重

不良事件及非預期問題

評檢表]的選項，進行對

嚴重不良事件案的編

輯、刪除或列印。 
並可透過點擊頁面上方

紅色連結或審查流程選

單 [嚴重不良事件及非預

期問題送審文件]，夾帶

送審所需的附件檔案。 
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新增試驗偏差案審查 
 
從 案件選單和狀態頁面，

點擊  [新增試驗偏差案審

查]。 
 
當填寫完試驗偏差案申請

表後，點擊[儲存]。 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

試驗偏差案儲存後，可以

分別透過[編輯]、[刪除]和
[列印試驗偏差通報單]的選

項，進行對試驗偏差案的

編輯、刪除或列印。 
 
並可透過點擊頁面上方紅

色連結或審查流程選單[試
驗偏差送審文件]，夾帶送

審所需的附件檔案。 
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新增其他事項案申請 
 
從 案件選單和狀態頁面，點

擊[新增其他事項案申請]。 
 
當填寫完其他事件案申請表

後，點擊[儲存]。 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

其他事件案儲存後，可以分

別透過[編輯]、[刪除其他提

交案] 和[列印其他事項通報

申請書]的選項，進行對其他

事項案的編輯、刪除或列

印。 
並可透過點擊頁面上方紅色

連結或審查流程選單[其他事

項(暫停)案送審文件]，夾帶

送審所需的附件檔案。 
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新增結案審查 

 
 
 
從案件選單和狀態頁面，點

擊 [新增結案審查]。 
 
當填寫完結案審查申請表

後，點擊[儲存結案申請書]。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
結案審查儲存後，可以分別

透過[編輯結案申請書]和[列
印結案申請書]的選項，進行

對結案查的編輯和列印。 
 
並可透過點擊頁面上

方紅色連結，夾帶送

審所需的附件檔案。 
 

 
 
 
 



DIR ITP – v.2.2 14

附加檔案 
 
每個計畫書都會有很多不同的文件要上傳附檔，如計畫書內容、受試者同意書、計畫中英文摘

要、醫學倫理相關訓練課程證明影本及計畫主持人、共同/協同主持人及協同研究人員、CV…等

等。附檔上傳的路徑於計畫書的案件選單和狀態頁面中，依不同案件選擇需附加的檔案。 
 
從 案件選單和狀

態頁面，選擇新

案審查、持續審

查、嚴重不良事

件案等等，您希

望附加檔案的案

件類別。此例為

新案審查附加檔

案。 
 
 

注意：附加檔案依照案件類別的不同，分類上傳；附加檔案的顯示名稱，依案件不同亦有不同

名稱。如選擇嚴重不良事件案，需點擊[嚴重不良事件案送審文件]，附加檔案。 
 
在新案審查的畫面中，點擊[新案

送審文件]  ，即出現附加檔案的頁

面。 
注意：註明星號(*)者為必傳文件。 
附加檔案的方式，即在欲上傳的表

單類型前方，點擊附加檔案圖示

( ) 。 
 
 
 
 
輸入檔案的版本描述， 點擊 [選擇檔案]選
擇上傳檔案， 選擇完畢後，點擊[儲存]開
始上傳檔案。 
 
 
 

注意：只能在案件還沒送審或是送審期間要求補件，才能針對不同案件類別上傳附加檔案。一旦

案件經送出，附加檔案只可以點擊檢視圖示( )檢視檔案，但無法新增或刪除檔案。 
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審查流程總覽和申請書變更摘要 
 
檢視案件摘要，請先進入 案件選單和狀態頁面。 
 

 
從案件選單，點擊[審查流

程總覽]檢視計畫摘要。此

摘要表列審查流程紀錄，

流程日期和從 IRB/REC 接

收的各種回應意見。  
 
 
 
 
 
 

 
 

檢視從新案審查後，對新案

申請書表單內容的修改，從

案件選單，點擊[申請書變

更摘要]，表列已產生的修

改。 
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審查作業流程： 

送出表單/檢視回覆意見 
 
PTMS 系統的另一個重點是審查作業流程，在審查作業系統內，使用者能夠送出審查資料，檢視

回覆意見和查詢會議記錄和規定。 
 
 

從案件選單和狀態頁面，

選擇想要進行的案件類別 
(例如：新案審查、持續審

查、嚴重不良事件案審查

等等) ，點擊案件名稱進入

審查作業流程。 
 
 

 
點擊 [送出 ]並完成指示步

驟，即可送出審查案、修正

案審查、結案審查等等。 
 
注意：[送出]按鈕只會在案

件未送出或是案件被退回計

畫主持人時出現。 
 
點擊[編輯備註/填寫第一位

個案收案時間]，編輯計畫

主持人的註釋和記錄。計畫

核准後開始收案申請持續審

查時，必點選此填寫第一位

個案收案時間。 
 
 
點擊[檢視行政審查意見]，
檢視行政審查意見。 
 
點擊[會議記錄]，檢視會議

決議及審查意見內容。 
 
注意：上述二者只有在有審

查意見和有會議的情況下才

會出現。 
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瀏覽申請書修改紀錄和送審歷程紀錄 
 
檢視變更摘要，以新案審查為例，請先進入審查作業流程。 
 
 

點擊[瀏覽申請修改紀錄]，
檢視申請書變更摘要。  
 
 
 

 
 

點擊 [Print]，列印完整記

錄。 
 
 

 
 

點擊[瀏覽送審歷程紀錄]，
檢視案件送審動作紀錄。 
 
 

 
 

點擊[Print]，列印完整記錄。 
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申請書選單 
 

使用者使用申請書選單對計畫案做例行作業 
 
 

在 PTMS 系統中針對計畫案的關鍵功能就是申請書選單功能。使用者可以藉此檢視、編輯新案

申請表單表內的資料，例如：資料安全監測委員會資訊、特別免除，和技術移轉。 
 
在下面的章節我們將介紹使用者如何使用申請書選單功能。 
 
注意：後述多數的功能只能在申請書尚未送出，或是被退回計畫主持人時使用。一旦申請書被送

出，使用者無法再修改申請書內的資料安全監測委員會資訊、特別免除，特定條件等內容。 
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編輯，檢視 和列印計畫申請書 
 
當使用者進入計畫書選單，同時可檢視新案申請書。請記得，使用者僅可在申請書未上鎖的狀

態下編輯申請書。 
 

 
點擊[編輯計畫書]，編輯新案申請書

表單資料。 
 
參考 新增新案計畫申請書章節功能介

紹，編輯內容。 
 
點擊 [儲存申請書]儲存修改。 
 
 
點擊[列印計畫申請書] ，列印計畫申

請書。 
 

 
 
系統產生 Microsoft Office 
Word 文件，並開啟此文

件。 
選擇”檔案>列印”，列印文

件，或直接點擊列印圖

示，列印文件。 
列印完畢，關閉視窗回到

PTMS 頁面。 
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紀錄資料安全監測委員會資訊 
 
從申請書選單點擊[資
料安全監測委員會]，
即轉入資料安全監測

委員會頁面。 
 
點 擊 [Edit DSMB 
Information]按鈕編輯

內容，或是點擊[Add 
Meeting]按鈕新增會

議。 
 

 
 
編輯資料安全監測委

員會內容時，必須在

[Required] 選 項 回 答

[是]，才會出現後續編

輯內容。點擊圖示或

是[Add]按鈕，新增主

委和會議期程。完成

輸 入 請 點 擊 [ 儲 存

(Save)]按鈕，儲存資

料。 
 

 
 
點擊[Add Meeting]按
鈕新增會議，即可輸

入相關資訊。 
 
完成輸入後，點擊[儲
存]按鈕，儲存會議資

訊。 
 
注意：資料安全監測

委員會的會議日期設

定，不應早於新案申

請表單資料頁面內設

定的計畫起始日期。 
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特別免除 
 
在申請書選單下，

點擊 [特別免除 ]，
將列出本案所有特

別免除的狀況。 
點擊[Add Special 
Exemption] ， 新

增特別免除。 
 

 
輸入相關資訊後，

點擊 [儲存]，儲存

特別免除。 
 
 
 
 
 

 
 

點擊編輯、刪除圖

示 ， 處 理 特 別 免

除。 
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 審查案搜尋 
 

 
從首頁點擊[一般搜尋]標籤。輸入相關搜尋條件，點擊[搜尋(Search)]開始搜尋。 
 
符合搜尋條件的審查案以列表畫面呈現，點擊案件«委員會»案號可進入觀看審查案內容。 
 
 

同時可以使用頁面右上方

的搜尋功能。輸入單一搜

尋條件，點擊[搜尋]開始搜

尋。 
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持續審查 
 
 
從首頁點擊[持續審查案件]
標籤，檢視所有排定審查

的持續審查案件。 
 
審查案件依照 1,2,3 和 4
個月內需繳交追蹤報告歸

類審查案件。同時也將展

延和逾期的審查案件列

出。 
 
 
 
 

在 PTMS 系統中申請持續審查非常容易，在新案審查通過計畫服務後，下一年度的持續審查流

程即會顯示在個別計畫的案件選單和狀態頁面。  

持續審查作業流程 

 
開始持續審查流

程，從案件選單

和狀態頁面點擊

[持續審查 ]，進

入左圖再點擊[開
始]，起始持續審

查流程。並可透

過點擊頁面上方

紅色連結或審查

流程選單  [持續

審查送審文件]附
加文件。 
 
 
 
 

從審查流程選單點擊[持續審查申請書]，然後點擊[編輯持續審查]編輯內容，點擊[列印持續審查]
列印審查案。 
 
編輯完後，點擊[送出(Submit)]，送出持續審查案。  
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其餘事項           編輯聯絡方式和下載文件 

 
從首頁選單的最下方，點擊[我的聯絡方式]，可進入編輯聯絡資訊的頁面。檢視並編輯您的

PTMS 聯絡資訊，完成請點擊[儲存]送出。 
 
 

點擊[下載文件]，連結人體試驗委員會(研究倫理委員會)網頁使用相關表

格。 
 
點擊[參考資料]，下載人體試驗委員會(研究倫理委員會)的常用表格文

件。 
 
注意：這個連結只有在正式運作的 PTMS 系統才有作用，訓練用系統沒

有啟用此連結。 
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常見問題 
 
問題： 
當點擊[列印計畫申請書]並沒有直接出現 Word 文件內容，而是出現視窗要求使用者開啟或儲存

文件。 
 
解決辦法： 
使用者可以點擊[開啟檔案]或是操作以下方法：開啟 Internet Explorer 程式，點擊[工具]->[網際

網路選項]，接者點擊”進階”標籤頁，下拉選單至”安全性”分區，取消勾選”不要將加密的網頁存

到磁碟”。 
 

 
問題： 
開啟附加檔案並修改檔案內容之後，修改的部分並不會被儲存。 
 
解決辦法： 
在修改檔案內容之前，使用者必須先下載並儲存檔案在自己的電腦上。等到修改完成後，使用

PTMS 系統再次上傳附加檔案，修改才會被儲存。 
 

 
問題： 
蘋果電腦的使用者使用 Internet Explorer 版本 5 程式進入 PTMS 系統，發現所有儲存文件都被

附加”.do”的副檔名。 
 
解決辦法： 
使用者必須在檔案儲存後自行修改檔案的附檔名。 

 
 
問題： 
點擊瀏覽器”回到上一頁”功能時，系統出現“Page cannot be displayed”的錯誤。 
 
解決辦法： 
點擊網頁路徑上的«委員會»案號，或是網頁路徑上的其餘選項。我們不鼓勵使用瀏覽器”回到上

一頁”功能操作 PTMS 系統。 
 

 
問題： 
使用者無法一起將持續審查和變更案申請作為同一份文件送出。 
 
解決辦法： 
二者審查類型必須各別送出，並且，持續審查的附加文件和變更案申請的附加文件也必須個別

附加檔案。 
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問題： 
運算速度慢的電腦使用較長的時間在編輯新案申請表單表內新增關鍵字和新增研究領域。 
 
解決辦法： 
點擊[All]選項一次顯示所有的關鍵字和研究領域，在選取合適的關鍵字和研究領域後，點擊

[Add Selected]新增所選擇的選項。 
 


