
奇美醫療財團法人奇美醫院 

圖書館管理規則 

醫學期刊及電子資源訂閱管理規則 
 

95.11 圖書館 制訂 

112.04 修訂 

112.12 修訂 

 

第一條 目的：推薦圖書館醫學期刊及電子資源訂閱管理。 

第二條 適用範圍：本院員工及及醫護各科職類(實見習)學生。 

第三條 詳細說明： 

一、 為統一本院醫學期刊及電子資源申請作業，訂購完整年度訂期，特訂

定本規則。 

二、 介購期刊及電子資源，以年度為單位，於每年八月調查，提出下年度

訂刊資源。 

三、 各學科之訂購期刊，由相關單位職類依需求提出，參考使用統計、訂

購金額、單位人數分配經費等，匯整填寫「期刊資源訂購調查表」，並

註明訂購期刊之優先次序。 

四、 經圖書館委員會審核，依單位年度預算額度，訂購期刊及電子資源。 

五、 各單位建議停訂，或經本館統計使用頻率過低之期刊，經圖書館委員

會審核後，通知原申請單位，予以停訂。 

六、 如單位所提超出可購預算資源，或經圖委會審核停訂，將通知介購單

位，年度統購暫不購買，各科職類可評估需求，以科基金支提出請購。 

七、 本館所訂期刊資源，未經單位及圖委會審核停訂，原則上皆予以續訂。 

八、 期刊及電子資源採購作業流程於後表列說明。 

九、 本規則經呈核奉准後公佈實施，再修正時亦同。 
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期刊.電子資源採購作業流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

資材室採購期刊.電子資源 

 

 

院方核決擬購 

期刊.電子資源 

圖書館驗收期刊.電子資源 

ERMG 系統登錄上線 

 

發票/收據送交會計室 

報支.轉帳貨款 

 

圖委會決議擬購 

期刊.電子資源 

圖書館彙整推薦期刊清單 

如超出單位可購金

額，通知介購單位， 

年度統購暫不購買， 

各科如有需要， 

可以科基金支出請購 

驗收.連線測試 

         

與廠商核對品項 

連線問題 

新到期刊.電子資源上架 

ERMG系統.網頁.E-mail公告 

舉辦推廣利用教育 

圖書館提供 1.各科職類訂刊使用

統計 2.近年訂購金額 3.單位人數

分配經費，予單位做為訂購參考。 

各科部職類評估排序 

提出下年度介購期刊.電子資源 

圖書館統計各科職類

電子資源利用率，做

為評估訂購參考。 


