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SDM小組會議記錄
壹、日    期：○○○年○月○○日(星期○)
貳、時    間：○○：○○-○○：○○
參、地    點：○○會議室
肆、主    席：○○○ ○○
伍、出席人員：如簽到單
陸、會議內容及相關決議事項：
一、SDM輔助工具主題暫定為「○○○○○」。
二、○○○流程(決策地圖)草案討論：
(一)○○○○。
[bookmark: _GoBack](二)○○○○。
(三)○○○○。
(四)○○○○。
三、○○○○○○。
四、○○○○○○。
五、○○○○○○。
六、下次會議日期：○○○年○月○○日○○：○○-○○：○○，地點：○○討論室
柒、本次會議結束時間：○○月○○日○○：○○

呈閱
記錄：○○○ ○○○. ○○. ○○
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